
 تعیین وضعیت< اقدامات نامه <  نامه<  مکتوبات اصلی
 

  

باشيد که  ها را علاوه بر مشاهده تغيير داد. توجه داشتهتوان وضعيت نامهافزار مکاتبات از طريق امکانات سيستم ميدر نرم

 باشد.افزارهاي ديدگاه(، ميم)يکي از نر« پيگيرد»افزاري تحت عنوان نيز استفاده از اين امکان نصب نرمپيش

  

 ها را تعيين نمود:توان وضعيت نامهاز دو روش ذيل مي

را انتخاب کنيد، در صفحه باز « تعيين وضعيت»ها و کليک راست نمودن روي آن، گزينه روش اول: پس از انتخاب نامه از ليست آيتم

 ثبت کليک نماييد.شده در بخش وضعيت، گزينه مورد نظر را انتخاب کرده روي دکمه 

  

 

  

http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/____.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/____.htm


 

  

 گزينه مورد نظر را انتخاب نماييد. پیگیردهاي مورد نياز، در بخش نامه، پس از تکميل گزينه ارجاعروش دوم: در اين روش در صفحه 

  

 

  

http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04010502.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04010502.htm


 

  

  

ي نامه قابل مشاهده ي پيگيري مشاهدهنامه و يا در لبه پيگيریشايان ذکر است که وضعيت تعيين شده در صفحه 

 باشد.مي

 

http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04010504.htm
http://office.qums.ac.ir/applications/automation/documentmanager/Helps/HTML/dom04010504.htm

